				     -      /2019
Дата с/з_____________
Дата д/п ____________
Дата д/с_____________
Дата _______________
План                  223-ФЗ
№ в плане __________


СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

ЗАКАЗЧИК __________________________________________________________________просит Вас внести / Внести изменения в «План закупок» на 2018г. 
                                                (указать подразделение / отделение института) 				       (оставить нужное)	
Информацию о закупке, 

производящуюся в рамках темы ______________________________________________

Наименование предмета Договора: «_____________________________________________»

Начальная (максимальная) цена Договора составляет:	_____________________ руб.
Из них:			Оплата в 2019г.		_____________________ руб.
Оплата в 2020г. и далее	_____________________ руб.

Минимально необходимые требования, предъявляемые к предмету Договора:
	№№
	Наименование
	Ед. изм.
	Кол-во
	НМЦК за ед.
руб.
	ОКПД2
	Минимальные требования, согласно ГОСТ/ТР
	ГОСТ/ТР
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	…
	
	
	
	
	
	
	


	(указать технические, качественные характеристики и эксплуатационные характеристики предмета договора до 2000 символов, не противореча ТЗ)
Требования к Лицензиям (Поставщика, подрядчика, исполнителя):
· 

Место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг: _____________________________________________________________________
													(адрес)
Аванс по данному договору составляет: ________% 
Срок размещения заказа: _____мес.______год.
Срок поставки товара, выполнения работ, оказания услуг ________________  (дней, недель, месяцев с даты заключения договора; не позднее даты; диапазон с ___ по __)
Срок заключения Договора: _____мес.______год. / ____________ (дата) / к какой дате необходим заключенный договор /
Срок к которой должен быть поставлен товар_____мес.______год. / ____________ (дата) / к какой дате необходим получить товар /
(месяц или конкретная дата, к которой необходимо заключить договор)
Проведение закупки ТОЛЬКО у СМСП  ____________ (да/нет)
(субъектов малого и среднего предпринимательства)
Способ размещения закупки:______________________	 (запрос котировок, конкурс, запрос предложений, аукцион, закупка у единственного поставщика)

Оплата из: Тема ______________________, (2._) (20лс / 21лс / 41лс) (________________________________________________) (Внебюджетные средства)
(реквизиты договора/ гранта / госкотракта - № и дата)

Классификация по КВР (Расходный):_____________________			_______________/ ________________ / (Виза ПФО)

Классификация по КОСГУ:_____________________ 		_______________/ ________________ / (Виза Бухгалтерии)

Причина, по которой данную закупку нельзя было предусмотреть в 2018 году: _____________________________
(заполняется только при включении в план после 01.01.2019г.)

Причина, внесения изменений: _____________________________
(заполняется только при внесении изменений)

Ответственный исполнитель заказчика:  
__________________________________________
             		 (ФИО)
Рабочий Тел.: 
Мобильный Тел.:
Электронная почта:
						____________________/			/
Руководитель темы:
_________________________________
             		 (ФИО)
[bookmark: _GoBack]Рабочий Тел.: 
Мобильный Тел.:
Электронная почта:
____________________/			/

Руководитель темы: ________________ / ______________ / 			ПФО ________________ / ______________ /
